
Topdanmark 

rapporteringsportal
Juni 2023



Forside og portalens opbygning

Rapporten er bygget op med en forside, der indeholder lidt 

informationer om portalen samt hvordan man får kontakt til 

BI.

Øverst er der faner, der inddeler rapporterne.

Portalen tager udgangspunkt i brugerens placering i 

organisationen. Brugeren kan klikke sig ind på sit område 

ved brug af fanerne øverst på siden. 



Divisionsfaner

Hver divisionsfane har et fælles område, hvor der blandt 

andet kan skrives driftsinformationer ind. 

Herudover kan der tilføjes underfaner, der yderligere opdeler 

rapporterne efter organisationen. 



Divisionsfaner

Hver underfane kan opdeles i  yderligere kategorier, som 

eksempelvis Salg. 

Hver rapport har en overskrift og en beskrivelse. 

Beskrivelsen kan indeholde alt den ønskede information, 

men vil typisk bestå af en kort beskrivelse af hvad rapporten 

indeholder samt hvem man skal kontakte i tilfælde af 

spørgsmål til den specifikke rapport. 



Vedligeholdelse

Portalen vedligeholdes via et back-end system. Ved opdateringer tager det 5-

10 minutter fra det rettes i back-end systemet, til det kan ses på Portalen. 

Heri kan rapporter tilføjes og fjernes, ligesom at det kan styres hvilke faner, 

underfaner og kategorier rapporterne skal vises på. En rapport kan sagtens 

vises flere steder, der skal blot sættes et flueben. 

Portalen bruges udelukkende til at styre brugernes tilgang til rapporterne, for 

blandt andet at sørge for at alle brugere har adgang til de nyeste versioner af 

rapporter (og ikke bruger en gammel rapport via et link i en mail) og til lettere at 

kunne fejlsøge ved problemer eller spørgsmål. 

Portalen bruges ikke til brugerstatistikker og oprydning – dette styres et andet 

sted. 
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